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HABILIDADES

Paqueteria de Office

Work, Excel, Power point
Publisher, Nitro PDF

SIGG (Sistema de Gestion
Gubernamental)

Conpre (Control Presupuestal)

Visual Fox Pro

EXPERIENCIA PROFESIONAL

O Auxiliar Administrativo

CBTis 32 (Enero 2022- Diciembre 2022

Revision de expedientes del personal, encargada de prefectura, auxiliar
del area de control escolar.

O Encargada del Area de Proceso y Estadistica

Comisidn Estatal de Agua y Saneamiento del Estado (2013-2022)

Actualizacién de Base de datos, Compromiso de Noéminas,
Control Presupuestal de los Servicios Personales. Estadisticas del
personal, Actualizacion de Sistema de Entrega-Recepcion,
Timbrado de Néminas.

Enlace de la Direccion de Administracion con la Funcion Publica
para Declaracion Patrimonial.

Enlace de Transparencia de la Direccién de Administracion;
trémi'g de respuesta de solicitudes, llenados de formatos de
transparencia correspondientes al area de Recursos Humanos.

Jefe de Area de Presupuesto y Programas Federales

Secretaria de Turismo (2007-2013)

Captura y Tramite de Facturas, Elaboracidon e Integracion de
Ordenes de Pago, Clasificaciéon de Partidas Presupuestales,
Control y Tramite de Ordenes de Pago ante y la Secretaria de
Administracién y la Secretaria de Finanzas.

ESTUDIOS PROFESIONALES

O Lic. En Comercio y Finanzas Internacionales

Universidad Popular de la Chontalpa. 2001-2005

Carretera Cardenas-Huimanguillo, Km 2.5 Vhsa. Tabasco

O Pasante Técnico Laboratorista Clinico

Centro de Estudios Tecnolégicos Industrial Y de Servicio N2
70 (1997-2000)
Ciudad industrial, Villahermosa, Tabasco.



